附件2：
招聘岗位任职条件及职责
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一、会计岗
任职条件：
1.学历：本科及以上学历；
2.年龄：一般不超过35周岁；
3.专业：会计学、经济等相关专业；
4.工作经验：具有5年以上财务管理、会计核算等相关岗位工作经验；具有中级以上职称或相关职业资格证书。若综合素质好、有融资经验，业绩特别突出或具有高级会计师资格的优秀人才，可适当放宽任职条件和年龄要求。
任职职责：
1.制定公司统一的财务管理制度及相关管理办法；
2.组织各部门进行预算编制及年中预算调整工作，并在过程中按期编制资金使用计划，监督审核预算执行情况，出具分析报告；
3.定期进行资金、成本、费用专题分析，负责草拟季度、年度财务分析报告；
4.承担公司及子公司各项收入、成本费用、往来、固定资产及其他相关财务科目核算工作，编制会计凭证、审核、记账等财务工作；按期编制财务报表；
5.负责配合商业银行等金融机构对公司项目开展贷前调查、贷中审查、贷后核查工作，配合银行对项目贷款资金的监督检查和信用评审工作。
6.配合完成项目融资方案的设计、数据测算、项目评估及融资项目分析报告；
7.做好税收筹划、完成纳税申报、税款缴纳、开具发票等税务相关的工作； 
8.完成集团及各委办局临时交办的各项工作任务。
二、市场管理岗
任职条件：
1.学历：本科及以上学历；
2.年龄：一般不超过35周岁；
3.专业：市场营销、经济管理等相关专业；熟悉电力行业的投资政策及产业政策。
4.工作经验：具有2年以上市场营销、投融资分析、行业规划报告撰写等相关工作经验。具备较强的语言与文字表达能力，熟练使用各类办公软件，若综合素质好、业绩特别突出或具有中级以上职称的优秀人才，可适当放宽任职条件和年龄要求。
任职职责：
1.负责制定、起草公司季度、年度经营计划、分析报告等；
2.深入研究售电行业的各项政策，并进行政策解读，定期撰写行业分析报告；
3.参与撰写公司重要文字材料，包括公司年度会议的总结发言材料、年度营销方案，上级集团报送材料等；
4.负责投融资项目评估和分析，并形成投融资项目评估报告，协助完成上级集团对融资方案的审议审批程序；
5.负责起草项目合作框架、协议、投融资合同等一系列文件；
6.负责组织市场宣传相关活动，开拓宣传渠道，撰写宣传稿件，提升公司在行业内的影响力；
7.配合上级开展战略合作伙伴筛选与开发，参与商务洽谈，准备各类资料。
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