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	行政管理岗
（行政财务部）
	1．负责学院资产管理；
2．负责集中采购学院政府采购目录中的物品；
3．负责学院后勤服务中心的监督工作；
4．负责行政财务部日常行政工作；
5．完成领导交办的其他工作。
	1．具有国家统招大学学士及以上学历学位，经济学、管理学相关专业；
2．具有2年以上资产、行政管理相关工作经验者优先；
3．具有较强的沟通协调、公文写作和学习能力，具有较强的执行力及应急反应能力。
	1人


