 (
序号
岗位名称
招聘
人数
具体岗位条件
岗位主要职责
1
综合办公室职员
（
文员）
1
具有本科及以上学历，且具有相关工作经验；要求年龄在
45
周岁以下
负责文字材料、信息编辑、公文写作等文字综合工作
2
综合办公室职员
（
人力资源）
1
具有本科及以上学历，且具有相关工作经验；要求年龄在
45
周岁以下
1.
根据公司的发展战略、经营计划和人力资源管理现状，拟订人力资源战略规划和年
度工作计划
2.
员工入、离、调、转、续等流程的办理和管理
3.
公司内部员工档案的建立与管理
4.
员工考勤、行程等日常工作查核及数据统计
3
财务部职员
（
工程会
计
）
1
具有本科及以上学历，且具有会计资格证及
3
年以上工程会记相关工作经
验；要求年龄在
45
周岁以下
1.
负责公司工程项目会计核算工作
2.
参与公司经营计划和经营目标的制定以及其他重大活动，为公司决策提供财务信息
与建议
3.
根据公司战略规划和年度经营目标，编制年度、季度和月度计划，并负责实施与控
制
4.
成本、费用管理，财务报表的编制、财务分析及财务常规工作
4
服务中心主任
1
具有大专及以上学历，且具有相关工作经验；要求年龄在
45周岁以下
负责建立、实施客户服务中心的相关流程、制度及办法，负责服务中心的各阶段工作
目标的制订及各项工作的正常开展，协助总经理完成服务中心各项考核工作
5
服务中心职员
（客户服务及水
务发展）
1
具有大专及以上学历，且具有相关工作经验；要求年龄在
45周岁以下
负责部门制度、流程的制订及完善，负责参与项目营销的整体策划、行业动态、区域
市场状况、对客户服务及水发展提出相关意见与建议等相关工作
6
服务中心职员
（
维修抢修）
2
具有相关工作经验；要求年龄在
55周岁以下
负责我公司日常维护及抢修工作，保证设备正常运转，负责进场的设备正确使用和维
护，并做好记录，负责我公司日常隐患抢修及维护等相关工作
7
给水部职员
（
泵房运行）
8
具有相关工作经验；要求年龄在
55周岁以下
须根据上级调度，随时操作泵房内相关设备，负责公司各区域的泵房日常维护及管理
等相关工作
8
给水部职员
（
收缴水费）
8
具有相关工作经验；要求年龄在
55周岁以下
负责公司收缴水费的工作事宜，严格执行公司水费收缴标准，根据公司年度计划完成
收费指标
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9 电力部项目经理 1

具有本科及以上学历，且具有电力工程相关工作经验，对于有5年以上电

力工程相关工作经验的考生，学历可放宽至大专学历，对有电力相关资

格证的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁以下

负责电力工程项目的管理，对工程项目进行全面把控，负责建立现场各项管理规定，

负责项目费用预算的提出和使用控制，负责审核工程项目及组织竣工验收等相关工作

10

电力部职员

（电力施工）

3

具有大专及以上学历，且具有相关工作经验，对于有5年以上电力工程相

关工作经验及电力相关资格证的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁

以下

负责电力系统工程施工技术及现场管理工作，负责协调施工单位处理现场问题，负责

电力工程验收等相关工作

11

电力部职员

（电力预算）

1

具有全日制本科及以上学历，且具有预算资格证及相关工作经验，对于

具有3年以上电力行业预算经验的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁

以下

负责参与审查施工图纸，参加图纸会审和技术交底，依据其记录进行预算调整，按照

有关政策规定，负责工程预算定额，正确编制和审核预算等相关预算工作

12

工程部给水项目

经理

1

具有本科及以上学历，且具有给排水工程相关工作经验，对于有5年以上

相关工作经验及给排水相关专业的考生，学历可放宽至大专学历，对有

给排水相关资格证的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁以下

负责给水工程项目的管理，对工程项目进行全面把控，负责建立现场各项管理规定，

负责项目费用预算的提出和使用控制，负责审核工程项目及组织竣工验收等相关工作

13

工程部污水项目

经理

1

具有本科及以上学历（污水环保相关专业），且必须有相关污水环保处

理工作经验，对于有5年以上相关工作经验的考生，学历可放宽至大专学

历，对有污水环保相关资格证的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁

以下

负责项目前期调研的指导工作，对调研发现的疑难问题制定对应的解决方案，负责工

程实施的指导工作，水系统及污泥系统的安装，负责与施工方进行技术对接，记录相

关档案等相关工作

14

工程部职员

（给排水预算）

1

具有全日制本科及以上学历，且具有预算资格证及相关工作经验，对有3

年以上给排水行业预算经验的考生，可优先考虑；要求年龄在45周岁以

下

负责参与审查施工图纸，参加图纸会审和技术交底，依据其记录进行预算调整，按照

有关政策规定，负责工程预算定额，正确编制和审核预算等相关预算工作


